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Seja bem-vindo aos anos mais criativos da sua vida!

Agora que vocé faz parte do #TimeBelasArtes, aproveite o conteido desse guia para saber mais
e ficar por dentro de todas as informacdes relativas ao seu periodo letivo de 2022.
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1. A Belas Artes

1.1. Jeito de Ser Belas Artes
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1.2. Redes Sociais

Conectada e atenta as novas tecnologias, a Belas Artes esta presente nas principais redes sociais.
Aqui, nés aprendemos a compartilhar todo o nosso carinho pelo Centro Universitario com a
hashtag #TimeBelasArtes, a qual resume todo o sentimento de pertencimento a instituicao. Para
acompanhar as noticias, eventos e novidades da Belas Artes, basta seguir os nossos perfis
oficiais:

Facebook (facebook.com/belasartes)

Twitter (twitter.com/belasartes)

Instagram (@belasartes)

Youtube (youtube.com/belasartesSP)

Linkedin (linkedin.com/company/centro-universit-rio-belas-artes-de-s-o-paulo)
Snapchat (@belasartessp)

Periscope (@belasartes)
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2. Canais de Atendimento
2.1.Central de Relacionamento

A Belas Artes mantém um canal principal de relacionamento com os seus alunos. Assim, a
Central de Relacionamento é o principal canal de atendimento na Belas Artes. Vocé podera
manter contato conosco para consulta de informagdes ou esclarecimento de duvidas. O
atendimento podera ser realizado pessoalmente, por e-mail ou chat.

Atendimento Belas Artes — Unidades de Sdo Paulo - Vila Mariana, Paraiso e Cidade Jardim:
E-mail: relacionamento@belasartes.br

Chat: www.belasartes.br
Presencial: de segunda a sexta-feira, das 8h as 21h.

Atendimento Belas Artes — Unidade de Sorocaba/Votorantim:
E-mail: sorocaba@belasartes.br

Chat: www.belasartes.br

Atendimento presencial: de segunda a sexta-feira, das 8h as 21h.

2.2.Enderecos e Unidades

Enderegos de Sao Paulo:

Vila Mariana: Rua Dr. Alvaro Alvim, 90 — 62 andar, Vila Mariana - SP

Shopping Cidade Jardim: Avenida Magalhdes de Castro, 12.000 — Piso 2, Cidade Jardim — S3o Paulo - SP
Paraiso: Rua Estela, 64 — Vila Mariana, Sdo Paulo

Votorantim/Sorocaba: Av. Gisele Constantino, n? 1850, 22 andar (Proximo ao Shopping Iguatemi) -
Votorantim / SP

Os cursos de graduagdo e pds-graduagdo estdo distribuidos entre as unidades da Belas Artes

de Sao Paulo. O aluno serd informado sobre a sua unidade por meio do portal académico, em
sua grade hordria.

3. Horario das aulas

Os horarios das aulas na graduagdo sao padronizados e seus intervalos estao em conformidade
com os periodos — manh3, tarde e noite:

12 qula: 07h30 as 08h20
22 aqula: 0820 as 09h10
32 qula: 0910 as 10h
Intervalo: 10h as 10h20
42 gula 10h20 as 11h10
52 gula: 11h10 as 12h
62 aula: 12h as 12h50

12 qula: 13:30 as 14:20
22 qula: 14:20 as 15:10
Intervalo: 15:10 as 15:30
32 gula: 15:30 as 16:20
42 aula: 16:20 as 17:10
52 gula: 17:10 as 18:00

12 qula: 18:30 as 19:20
22 qula: 19:20 as 20:10
32 gula: 20:10 as 21:00
Intervalo: 21:00 as 21:20
42 aula: 21:20 as 22:10
52 gula: 22:10 as 23:00

Em alguns cursos, as aulas poderdo ter inicio a partir da segunda aula e por essa razao é indispensavel
0 acompanhamento da grade horaria do seu curso pelo Portal Académico.
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4. Calendario discente

O calendario discente é o documento que orienta sobre os prazos das atividades semestrais de
todos os alunos da Belas Artes. Nele, é possivel conferir as datas de feriados, avaliacdes, entrega
de trabalhos e demais obrigagcbes curriculares. Acesse o0 calendario em:
www.belasartes.br/calendario

5. Portal Académico

O Portal Académico é o canal para o aluno fazer consultas de notas, faltas, calenddrio académico
(que sinaliza os prazos a serem cumpridos), downloads de conteudo das disciplinas, planos de
ensino, inscricdes de 22 chamada de prova, ou de adaptacdo e dependéncia, extrato financeiro,
entre outros servigos. Por isso, é fundamental que o aluno conheca e mantenha sempre
atualizados seus dados cadastrais, como e-mail (sendo um para o recebimento de informacdes
académicas e outro para o responsavel financeiro) e telefone residencial e celular (pois a Belas
Artes envia SMS com lembretes importantes).

Acesse o portal académico pelo site da Belas Artes:
https://portal.belasartes.br/FrameHTML/Web/App/Edu/PortalEducacional/login/

6. Matriculas

6.1.Matricula (aluno ingressante)

E o ato formal de vinculo do aluno com a Instituicdo de Ensino. E efetivada apds a aprovacdo no
vestibular e assinatura do contrato e requerimento de matricula, juntamente a entrega dos
documentos obrigatdrios e pagamento da 12 parcela da semestralidade (janeiro/julho). Para
mais informacd&es do calendario semestral de ingresso via Vestibular, o candidato deve procurar
atendimento pelo e-mail vestibular@belasartes.br e acompanhar o site da Belas Artes a cada
novo Processo Seletivo: www.belasartes.br/vessibular.

6.2.Rematricula

A rematricula é a renovacdo da matricula e ocorrera nos meses de janeiro ou julho com o
pagamento da primeira parcela da semestralidade. O boleto estard disponivel aos alunos que
nao tiverem débitos anteriores ou pendéncia de entrega de documentos.

6.3.Reabertura de Matricula
Podera ser solicitada pelo portal académico, o aluno que trancou sua matricula e que se
manteve afastado por um periodo limite de um ou dois semestres (um ano) maximos. A situagcdo

financeira do aluno devera estar regularizada para essa solicitagao.

Se o responsdvel financeiro mencionado em contrato ndo for o préprio aluno, este devera ter
conhecimento do novo contrato para assinatura.
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Em caso de reabertura com troca de curso, é realizada analise para aproveitamento de
disciplinas ja cursadas. O aluno deve tomar ciéncia da analise, que estara disponivel em até 10
dias Uteis, para prosseguir com a reabertura de matricula.

6.4.Trancamento de matricula

Caso o aluno necessite ou queira interromper seus estudos temporariamente, devera solicitar
mais informacgdes de trancamento de matricula por e-mail: relacionamento@belasartes.br. O
pedido poderd ser feito apenas por alunos regularmente matriculados, em qualquer época do
ano, sendo cobradas as parcelas até o correspondente ao més da solicitacdo. Apds o término do
periodo de trancamento, o status do aluno passa a ser de “Desistente” e caso ndo retorne o
vinculo depois dois semestres (um ano), devera realizar um novo Vestibular.

No caso de haver alteracdo da matriz curricular durante o periodo de trancamento, o aluno
deverd adaptar-se ao novo curriculo no ato da reabertura de matricula.

6.5.Desisténcia

Serd considerado “desistente” o aluno que ndo efetivar sua rematricula e ndo solicitar o
trancamento do curso. O aluno permanecerd com esse status até um ano de desisténcia e
podera retornar aos estudos sem necessidade de prestar um novo Vestibular caso esse prazo
nao seja ultrapassado. Para retornar aos estudos, é necessario solicitar retorno de vinculo pelo
portal académico.

Atencdo: como “desistente”, o aluno ndo mantém vinculo com a Belas Artes.
6.6.Cancelamento de matricula

Se o aluno desejar romper seu vinculo com o Centro Universitario Belas Artes de Sdo Paulo,
deverd solicitar o cancelamento de matricula formalmente presencialmente ou por e-mail. O

pedido podera ser feito por alunos regularmente matriculados, em qualquer época do ano. Ao
cancelar a matricula, o aluno sé podera retornar a instituicdao apds novo processo seletivo.

7. Acesso

7.1.Transporte entre as unidades

A Belas Artes disponibiliza transporte gratuito entre as unidades da Vila Mariana e Paraiso. Para
utilizacdo dos servicos de vans, o aluno devera ficar atento aos hordrios, disponivel impresso e
afixado na unidade da Vila Mariana e pelo site.

7.2.Cartao de acesso as unidades

Os alunos regularmente matriculados receberdo via correios, um Cartdo de Identificacdo para
acesso e uso das instalacdes da Belas Artes: sua carteirinha estudantil.

Em caso de perda ou extravio da carteirinha, o aluno devera solicitar uma segunda via pelo Portal
Académico, no menu SECRETARIA > REQUERIMENTOS > 22 VIA DE CARTEIRINHA. Para essa
solicitagdo, sera cobrada uma taxa de servigo, de acordo com o edital vigente.
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8. Informacgdes Uteis

8.1.Regimento Geral

O Regimento Geral do Centro Universitario Belas Artes de Sdo Paulo encontra-se disponivel para
consulta na Biblioteca e também no site da instituicdo: www.belasartes.br/regimento

8.2.Mudanca de endereco, e-mail e telefone
Utilize o Portal Académico para manter seu cadastro sempre atualizado.
8.3.Solicitagdo e retirada de documentos

Para alunos regularmente matriculados, a solicitagcdao deve ser realizada via Portal Académico,
na op¢ao SECRETARIA > REQUERIMENTOS.

Os servicos estarao disponiveis também para os formados, trancados ou alunos sem vinculo. Os
servigcos estdo sujeitos ao pagamento de taxas de cobranga, via boleto bancario. A Central de
Relacionamento ndo recebe pagamentos no local.

O prazo minimo para a entrega da documentacdo requerida ou respostas a solicitaces sera de
7 (sete) dias Uteis apds a baixa de pagamento, quando houver.

A solicitacdo e retirada dos documentos sé podera ser feita pelo préprio aluno, ou por terceiros,
munidos de procuragdo com firma reconhecida em cartério. Apds o prazo de 90 dias, o
documento nao retirado sera incinerado.

9. Colagao de grau

Somente o aluno que for aprovado em todas as disciplinas, cumprir todas as atividades
curriculares e estiver com a situagdo regular junto ao ENADE (Exame Nacional de Desempenho
de Estudantes) podera colar grau na data estabelecida pelo Centro Universitario Belas Artes de
S3o Paulo.

Na impossibilidade de comparecer a cerimbnia solene, o aluno devera agendar um hordrio e
comparecer presencialmente, apds o evento, para assinar a Ata de Colagdo de Grau.

O diploma estara disponivel para retirada no prazo de até 6 (seis) meses, a partir da data da
colacdo.

Para alunos formados no periodo anterior a 2011/2, é necessaério realizar o pedido de emissdo
de diploma por e-mail. A primeira via do documento sera gratuita.

10.Solicitagao de passe escolar
10.1. Passe Escolar SPTrans
Solicitagdo: O aluno que precisar solicitar o beneficio, devera solicitar a inclusdo dos seus dados

via Portal Académico. Apds o prazo de 10 dias Uteis, deverd consultar o site da SPTrans para
verificar a liberagdo do cadastro. Apds a liberagdo confirmada, devera criar uma conta com seus
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dados e efetuar pagamento da taxa de emissdo do cartdo, valor estipulado pela prépria SPTrans.
O cartdo sera enviado em até 20 dias uteis a Belas Artes ou posto da SPTrans, conforme escolha
do aluno, no ato da solicitagao.

Renovagdo: O aluno que precisar renovar o beneficio deve solicitar, semestralmente, o envio
dos dados, via Portal Académico. Apds o prazo de 10 dias Uteis, devera consultar o site da
SPTrans para verificar a liberagcdo do cadastro. Apés a liberagdo confirmada, devera acessar sua
conta e verificar se ha taxa de revalidacdo a ser paga. Caso haja, a liberacdo da cota estudantil
ocorrerd apds a compensacao bancaria.

10.2. Passe Escolar Intermunicipal / EMTU

1) O aluno que tiver interesse em adquirir o beneficio devera solicitar o formuldrio de solicitagdo
para preenchimento por e-mail;

2) Ao término do prazo de 10 dias Uteis, o aluno devera consultar o site www.emtu.sp.gov.br,
preencher formuldrio de solicitacdo e efetuar o pagamento da respectiva taxa;

3) Apds o pagamento da taxa, o aluno devera comparecer a Central de Relacionamento munido
do formulario de solicitacdo, copia do comprovante de residéncia (menos de 3 meses), copia do
RG e CPF, comprovante do pagamento da taxa e 1 (uma) foto 3x4.

O cartdo sera emitido e enviado a instituicdo de ensino em até 30 dias Uteis.

4) Para solicitar a renovagdo, o aluno devera preencher o mesmo formulario informado acima e
efetuar o pagamento da taxa de renovacgao no site www.emtu.sp.gov.br, caso haja.

11.Setor de achados e perdidos

A Belas Artes tem um Setor de Achados e Perdidos na sua unidade da Vila Mariana, criado para
receber os objetos ou documentos perdidos por alunos, professores e funcionarios. Todos os
pertences encontrados por terceiros deverao ser encaminhados ao Setor de Achados e Perdidos
para posterior devolugdo ao dono.

Importante ressaltar que o Setor de Achados e Perdidos ndo armazena volumes ou trabalhos de
alunos e, portanto, em hipdtese alguma devera ser tratado ou entendido dessa forma. Tal
comportamento nao serd admitido pela instituicdo e sua contrariedade é cabivel de medidas
disciplinares.

O atendimento é feito de segunda a sexta-feira (exceto feriados), das 9h as 19h.

12.Sistemas de avaliagao

12.1. Avaliacdo do desempenho escolar
Serd considerado aprovado o aluno que atender, simultaneamente, aos seguintes requisitos:

1) Frequéncia minima por disciplina de 75% (setenta e cinco por cento) das aulas e demais
atividades escolares programadas;

2) Nota final de aproveitamento igual ou superior a 6 (seis), correspondente a média
ponderada das duas notas bimestrais, que serdo totalizadas aplicando-se peso 2 (dois)
a primeira nota bimestral e peso 3 (trés) a segunda nota bimestral.
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Exemplos:
Serd considerado aprovado o aluno que atender, simultaneamente, aos seguintes requisitos:

1) Frequéncia minima por disciplina de 75% (setenta e cinco por cento) das aulas e demais
atividades escolares programadas;

2) Nota final de aproveitamento igual ou superior a 6 (seis), correspondente a média ponderada
das duas notas bimestrais, que serdo totalizadas aplicando-se peso 2 (dois) a primeira nota
bimestral e peso 3 (trés) a segunda nota bimestral.

Exemplo 1:
Fechamento do semestre - Média Final = 6

Nota do 12 bimestre x 2 + Nota do 22 bimestre x 3 = Total / 5
Se igual ou superior a 6, aluno aprovado; se inferior a 6, aluno reprovado.

Exemplo 2:

12 bimestre: 9,0 x 2 =18
29 bimestre: 9,0x 3 =27
Total: 45 /5 =9,0 aluno aprovado

12 bimestre: 5,0 x 2 =10
29 bimestre: 5,0x 3 =15
Total: 25/ 5 = 5,0 aluno reprovado

Obs.: Serd permitido o arredondamento da média final de, no maximo, vinte e quatro décimos.

3) Serd promovido ao semestre seguinte o aluno sob dependéncia em até 3 (trés) disciplinas de
séries anteriores.

4) Os trabalhos de finalizacdo de cada curso (TCC, TFG, TGI, PIM...) seguirdo regulamentos
proprios.

12.2. Frequéncia (Faltas)

E obrigatéria a frequéncia minima de 75% (setenta e cinco por cento) da carga horaria, por
disciplina e atividades curriculares.

Nao ha abono de faltas, exceto para o aluno reservista, obedecido o que dispde o Decreto-Lei
n° 715/1969, para o representante discente, quando presente na Comissdo Nacional de
Avaliacdo de Educacdo Superior — Conaes (Lei n° 10.861/2004), e para os regimes de exercicios
domiciliares (Decreto-Lei n? 1044/69 e Lei 6202/75).

O aluno é o uUnico responsavel pelo controle de sua frequéncia, mediante o acompanhamento
dos registros de presenca/auséncia no Portal Académico.

O aluno que nado atingir a frequéncia minima necessaria estara reprovado na disciplina, ndo
cabendo abono ou revisdo de faltas.
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12.3. Aproveitamento de estudos

O aluno podera solicitar aproveitamento de estudos, via Portal Académico, dentro do prazo
previsto em calenddrio escolar e mediante a apresentacao dos seguintes documentos originais,
carimbados e assinados:

e Histdrico escolar original;
» Conteudo programatico das disciplinas cuja dispensa estd sendo pleiteada.

O resultado da analise estara disponivel em até 7 dias Uteis e serd enviado por e-mail ao aluno.
12.4. Reprovagao

O aluno que ndo atingir a média final (vide avaliagdo do desempenho escolar) ou ndo alcancgar a
frequéncia minima necessaria de 75% (setenta e cinco por cento), estard reprovado na
disciplina, ndo cabendo justificativa ou revisdo de faltas.

O aluno que n3o obtiver aprovacdo em 4 (quatro) ou mais disciplinas serd considerado
reprovado e impedido de cursar o semestre seguinte. Estard automaticamente matriculado nas
disciplinas do semestre letivo em que houve a reprovacdo, devendo, portanto, solicitar a
inscricdo nas disciplinas reprovadas em semestres anteriores (caso haja e pretenda cursa-las no
semestre vigente).

Nas demais disciplinas em que ndo houve reprovacdo, o aluno obterd aproveitamento de
estudos.

12.5. Dependéncia (DP)

O aluno reprovado em até trés disciplinas poderd cursa-las como dependéncia juntamente com
todas as disciplinas do semestre seguinte. Para cursa-las, o aluno deverd inscrever-se pelo portal
académico dentro do periodo estipulado em calenddrio escolar. A resposta sobre os dias e
horarios, serd informada também pelo portal e, caso ndo seja possivel cursa-las no semestre
seguinte, por incompatibilidade de hordrio ou por nao ser oferecida, o adiamento das DP’s
devera ser solicitado pelo aluno.

12.6. Adaptagdo (ADP)

Sdo disciplinas advindas da transferéncia de curso ou alteracdo de matriz curricular, e devem ser
cursadas pelo aluno para adapta-lo a matriz curricular do seu curso. Para cursa-las, o aluno
devera inscrever-se pelo Portal Académico, no periodo estipulado em Calendario Escolar. A
resposta sobre os dias e horarios, sera informada também pelo portal e, caso ndo seja possivel
cursa-las no semestre seguinte, por incompatibilidade de horario ou por nado ser oferecida, o
adiamento das DP’s devera ser solicitado pelo aluno.

12.7. Adiamento de dependéncia/adaptacdo

0 aluno que solicitar inscrigdo em disciplinas de dependéncia e/ou adaptac&o e desistir de cursa-
las no semestre vigente poderd adia-las. O Calenddrio Escolar determina um prazo para pedido
de adiamento da disciplina. Apés o prazo estipulado em calendario, o adiamento s6 podera ser
efetuado mediante o pagamento das parcelas vencidas até o més da solicitacdo.
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12.8. Segunda chamada de prova

Serd concedida segunda chamada ao aluno que ndo compareceu a prova no dia da avaliacdo.
Para isso, ele devera requerer e efetuar o pagamento da solicitacdo, no prazo previsto em
Calenddrio Escolar.

A segunda chamada sé podera ser solicitada para um bimestre por disciplina. A avaliagdo
contemplara o conteldo integral ministrado no semestre letivo. A segunda chamada sera
realizada ao final do periodo letivo e constara em calenddrio escolar.

Obs.: apenas os alunos afastados por licenca médica terdo isencdo da taxa de pagamento da
segunda chamada.

13.Resolugdes

13.1. Instrugdes sobre licenga médica / maternidade

Dirigido as estudantes em estado de gestacdo e aos alunos em geral, portadores de afeccGes
congénitas ou adquiridas, infec¢Ges, traumatismos ou outros distirbios agudos ou agudizados,
que impedem a frequéncia regular as aulas e demais atividades académicas.

O regime de exercicios domiciliares ou tratamento excepcional, com base no Decreto-Lei 1.044,
de 21 de outubro de 1969, e na Lei n° 6.202, de 17 de abril de 1975, pode ser requerido quando
o periodo de afastamento for igual ou superior a 7 (sete) dias.

Periodos inferiores, de 1 a 6 dias, estdo inseridos nos 25% do limite de auséncias permitidas,
conforme estabelece o Regimento Geral.

O periodo maximo permitido para afastamento por motivo de licenga médica dentro de um
periodo letivo serad de 40 (quarenta) dias; dessa forma, ndo havera prejuizo académico para o
discente. Acima disso, ndo havera condi¢ées minimas de dar continuidade aos estudos.

No caso de licenga maternidade, a solicitagdo podera ser requerida a partir do oitavo més de
gestacdo. A estudante em estado de gravidez ficard assistida pelo regime de exercicios
domiciliares durante trés meses.

E estabelecido o prazo maximo de 72 horas Uteis, contado da data de afastamento registrada
no atestado médico, para protocolar o original do atestado na Central de Relacionamento, no
qual deve constar nome completo do paciente, periodo de afastamento, CID (classificacdo de
doengas), carimbo com nome completo do médico, nimero de registro no CRM e assinatura.

Se deferido, o aluno, ou o seu representante legal, serd informado por e-mail e/ou telefone
sobre a retirada da programacdo dos trabalhos e exercicios domiciliares a serem realizados
como compensac¢do da auséncia as aulas durante o periodo de afastamento. Os trabalhos estdo
condicionados a uma data limite de entrega, a qual serd divulgada ao aluno ou seu
representante.

A concessdo do tratamento excepcional sera analisada tendo como base o tipo de disciplina. Se
a disciplina ou parte de disciplina exigir pratica presencial, como estdgio supervisionado,
atividades em laboratérios, e disciplinas praticas em geral, ndo serd possivel a realizagao de
trabalhos para justificar faltas. Logo, as faltas do periodo serdo devidamente anotadas. Como
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previsto, caso o aluno exceda o limite de 25% de faltas, serd reprovado na(s) respectiva(s)
disciplina(s).

O representante legal devera ser indicado formalmente para tratar e acompanhar os assuntos
relativos aos exercicios domiciliares.

A concessdo do regime de exercicios domiciliares ndo é automatica. Além do cumprimento de
todos os critérios, serdao considerados para a decisdo:

¢ A possibilidade de realizacao, durante o periodo da licenga, por parte do aluno, dos exercicios
domiciliares a serem atribuidos;

¢ O cumprimento do projeto pedagdgico, no que trata do processo de aprendizagem;

e Se indeferido, o aluno serd informado por e-mail e/ou telefone logo apds a analise da
Secretaria Geral.

E importante ressaltar que todos os pedidos em desacordo com o estabelecido nos trés
primeiros paragrafos deste capitulo serdo indeferidos.

Se durante o periodo de afastamento, alguma avaliacdo deixar de ser realizada, o aluno devera
solicitar segunda chamada, no prazo previsto em calendario escolar. A realizacdo da(s) prova(s)
ocorrera no periodo de avaliacGes indicados em calendario escolar.

13.2. Convicgao religiosa

Com base na Lei n. 12.142,8/12/2005, em vigor no Estado de S3o Paulo, e na demanda de
solicitagcdes apresentadas por alunos cuja crenca religiosa os impede de participar de aulas
noturnas, as sextas-feiras, é possivel solicitar a andlise e orientacdo especifica para compor o
seu hordrio de aulas de acordo com suas necessidades religiosas.

A solicitagdo, que devera ser realizada por intermédio de solicitagdo do aluno a Central de
Relacionamento, sera analisada e, se deferida:

¢ Nos casos em que a(s) disciplina(s) estiver(em) sendo ofertada(s) em outro periodo (manha ou
tarde), a transferéncia da matricula do aluno na(s) disciplina(s) para outro turno sera a Unica
alternativa disponibilizada para o aluno;

e Quando a(s) disciplina(s) ndao estiver(em) sendo ofertada(s) em um outro turno, serdo
indicadas atividades académicas a serem desenvolvidas pelo aluno para obteng¢ado de frequéncia
em razdo de sua auséncia;

e N3o sera possivel a realizacdo de trabalho escrito ou qualquer outra atividade de pesquisa

académica para as disciplinas denominadas “praticas”, devendo o aluno solicitar o adiamento
da disciplina, caso ndo exista a disponibilidade em outros dias e/ou periodos.

14. Bolsas de estudo

14.1. Concessao de descontos e bolsas de estudo

O Centro Universitario Belas Artes de Sdo Paulo busca proporcionar alternativas de viabilidade
financeira aos alunos.
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A concessdo, renovacdao e cancelamento de descontos e bolsas de estudos, segue critérios
especificos para cada modalidade, divulgados pela instituicdo.

A consulta ao edital ou politica vigente pode ser consultada pelo site da instituicdo:
http://www.belasartes.br/bolsas

14.2. Trancamento de bolsas de estudo

Caso o aluno bolsista necessite ou queira interromper seus estudos temporariamente, devera
solicitar a suspensao tempordria do usufruto da bolsa. Os critérios para suspensao da bolsa sdo
préprios de cada modalidade e podem ser consultados pelo e-mail proba@belasartes.br .

Ao reabrir a matricula ou retornar o vinculo, o aluno deverd solicitar a reconsideracado da bolsa,
via e-mail, para dar continuidade aos estudos.

15.Transferéncias

15.1. Transferéncia Interna de cursos (somente para alunos matriculados)

A solicitacdo devera ser efetuada via Portal Académico. O periodo para solicitacdo é
estabelecido em Calenddrio Escolar e a sua liberacdo s6 serd efetuada apds andlise da
coordenac¢do e mediante existéncia de vagas.

O aluno devera continuar assistindo as aulas na sua turma de origem, até tomar ciéncia do
despacho final. Caso o pedido seja deferido, o aluno devera tomar conhecimento do semestre
em que foi aceito, via Portal Académico, das disciplinas aproveitadas e possiveis adaptacdes. A
troca sé ocorrera apds a tomada de ciéncia pelo aluno.

15.2. Transferéncia de periodo/turno (somente para alunos matriculados)

A solicitagdo devera ser efetuada via Portal Académico, no periodo estabelecido em Calendario
Escolar, e s6 sera efetuada mediante a existéncia de vaga disponivel.

O aluno serd comunicado da troca pelo mesmo canal que solicitou.

15.3. Transferéncia de instituicao

No caso de transferéncia para outra instituicdo de ensino, o aluno devera notificar a rescisdo do
contrato com o Centro Universitario Belas Artes de S3o Paulo e formalizar a transferéncia, por
e-mail. Os documentos exigidos pela outra instituicdo deverdo ser solicitados pelo portal
académico.

15.4. Transferéncia de turma

Ainstituicdo definird a formacgdo das turmas, ndo sendo permitida ao aluno a solicitagdo de troca
de turma.
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16.Atividades complementares

A carga horaria de atividades complementares, definida de acordo com a especificidade e
exigéncia legal de cada curso, deve ser integralmente cumprida como requisito para a conclusao
do curso, quando obrigatdrias. O aluno devera consultar a coordenagado de cursos para ter mais
informacgbes sobre os documentos exigidos para a comprovacdo das horas obrigatdrias por
curso e também, sobre o seu respectivo nucleo de atividades complementares.

16.1. Laboratérios e oficinas

As atividades de laboratérios e oficinas desempenham papel complementar as disciplinas do
curso e devem ter tratamento paralelo, porém, de acordo com as normas regimentais. A
avaliacdo do desempenho escolar é feita por atividade, incidindo frequéncia e o aproveitamento
escolar. A frequéncia as atividades é obrigatodria.

16.2. Monitoria

A cada semestre letivo sdo divulgadas as quantidades de vagas existentes para monitoria nos
Laboratdrios e Oficinas de cada curso.

O aluno interessado devera observar os prazos estabelecidos no Calendario Escolar. Havera uma
pré-selecao dos candidatos a partir dos seguintes requisitos:

e Ter sido promovido no semestre anterior em todas as disciplinas;

e Ter bom desempenho em trabalhos escolares e haver demonstrado capacidade de
comunicagao;

¢ N3o ter anotacdes desabonadoras em seu registro escolar;

¢ Ter documentacao completa de matricula;

e Estar cursando, no minimo, o segundo semestre e, no maximo, o penultimo semestre do curso
em que se encontra regularmente matriculado.

A cada semestre letivo sdo divulgadas as quantidades de vagas existentes, de acordo com cada
area. Abaixo informamos algumas atividades:

CURSO MONITORIA
Arquitetura e Urbanismo CACCAU
Maquetaria
Incubadora Belas Artes

Laboratorio de Prototipagem

Artes Visuais Galeria 13
Unidades 13 e 19
MUBA

Design Grafico Studio Grid

Incubadora Belas Artes
Design de Moda Studio Grid
Oficina de Costura

Design de Produto Studio Grid
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Laboratério de Design de Produto
(Marcenaria)

Lab. Clay e Ergonomia

Laboratorio de Prototipagem
Design de Interiores Studio Grid

Oficina de Design de Interiores
Publicidade e Propaganda CRIAR+

Incubadora Belas Artes

RelagGes Internacionais GLOBAL Consulting
RelagGes Publicas CRIAR+
Radioe TV LIS

CRIAR+

Radio Universitaria Belas Artes

Fotografia Laboratorio de Fotografia
Jornalismo Radio Universitaria Belas Artes
Produgdo Fonografica Estudios

(Mdsica)

16.3. Studio Grid

O Studio Grid faz parte do Nucleo de Design da Belas Artes e é um espaco de criatividade,
inovacdo e experimentos. Composto por professores e estudantes, tem como objetivo o
exercicio profissional em equipe e a interacdo com o mercado — além de ser uma plataforma de
portfdlio para o aluno. O espaco integra os cinco cursos de Design da instituicdo — Produto,
Moda, Grafico, Animacao e Interiores — e foi criado para ser um acelerador de propostas com a
sociedade. E uma forma de o aluno atuar no mercado e ter parceiros e projetos que serdo
avaliados, testados e desenvolvidos pelas empresas.

16.4. CACCAU

Criado em 2007, o CACCAU busca enriquecer o curriculo do aluno do curso de Arquitetura e
Urbanismo da Belas Artes. E composto pelos Grupos de Estudos de Projeto (GEP),
Socioambientais (GESA) e de Estética e Arte (GEEA), cujo objetivo é trazer ao aluno trés
universos de diferentes atividades complementares: a produgdo arquitetdnica/urbanistica, a
situagdo e iniciativas ligadas a intervengdo do homem no meio ambiente e o contexto da
produgdo artistica no cenario cultural, respectivamente. O CACCAU contribui para o curso,
agregando ao perfil do aluno novas atividades que fazem parte da agenda sdcio-cultural-
ambiental da cidade e do universo arquitetdnico-urbanistico. Seus projetos sdo pautados,
fundamentalmente, em produzir um banco de dados de imagens que possam,
estrategicamente, produzir conteidos como livros e CDs resultantes de eventos (viagens,
palestras, oficinas, ciclos de estudos), realizados em parceria com a Coordenacgdo de Arquitetura
e com o Centro Universitario.

16.5. CRIAR+
O CRIAR+ gerencia as atividades complementares dos alunos de Comunicacdo Social da Belas

Artes, que concentra as areas de RelagOes Publicas, RelagGes Internacionais, Publicidade e
Propaganda, Radio e TV e Jornalismo. Além de registrar e contabilizar as iniciativas pessoais dos
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alunos, como participagdo em congressos, seminarios, cinema, teatro, cursos de idiomas e
viagens culturais, este nlcleo promove projetos, cursos, exposi¢cdes, eventos e visitas a veiculos
e empresas de comunicac¢do, que também contam como horas complementares, exigidas para
a obtencdo do titulo de graduacdo. O trabalho, desenvolvido por alunos estagiarios e
voluntdrios, sob a supervisdo de professores da Belas Artes, configura o CRIAR+ como uma
Agéncia Experimental de Comunicagao, nas areas de producdo audiovisual, eventos, pesquisa e
diagndsticos de tendéncias, criagdo publicitaria, planejamento de comunicagdo e campanha,
comunicacdo digital, assessoria de imprensa e produgao jornalistica.

17.BA ONLINE - EAD

O Departamento de Educacdo a Distancia da Belas Artes nasceu por meio de uma metodologia
exclusiva e inovadora de ensino. Com solu¢des e metodologia de educacdo a distancia, que
podem ser acessadas facilmente por computadores, tablets ou smartphones, a EaD da Belas
Artes atende a estudantes de graduacdo e de pds-graduagdo em cursos e disciplinas especificas.
A modalidade a distdncia é mais do que uma ferramenta de ensino e aprendizado. Ela
desenvolve o senso de autonomia, de disciplina e de organizacdo do aluno, ajudando-o a
administrar seu tempo e desenvolvendo sua automotivacdo por meio de praticas de ensino-
aprendizagem que integram tecnologias de comunicacdo e de informacdo. Dessa maneira,
disponibiliza aos professores e alunos mais flexibilidade na construgdo do conhecimento, além
de um completo dominio no uso de plataformas digitais, ferramenta indispensavel na era da
internet.

18.P4s-Graduagao

Os cursos de pds-graduacdo da Belas Artes sdo laboratdrios/espacos de ensaio onde os
estudantes podem experimentar e se arriscar nas diversas e importantes dareas do
conhecimento, nestes novos tempos com novas formas de viver em um mundo de inovagdo,
talento e criatividade, considerando os diferentes eixos da Economia Criativa. Os alunos
ampliam competéncias tanto académicas como para suprir necessidades e demandas do
mercado, em organizagdes publicas e privadas ou com projetos pessoais profissionais, sendo
capazes de planejar, aprimorar e realizar intervengdes junto a este mercado. O modelo de
ensino-aprendizagem, centrado na mobilizagdo do estudante, explora o desenvolvimento de
Conhecimentos, de Habilidades e de Atitudes na necessdria integragdo da razdo com a
subjetividade e emocgdo das artes. Os curriculos dos cursos atendem as diretrizes curriculares
nacionais estabelecidas pelo Ministério da Educac¢do e, os planos de ensino, ndo sdo apenas
tedricos, pois englobam vivéncias e estimulos reais e fidedignos ao ambiente estudado:
empresa, rua, natureza, cidade. Os cursos de pds-graduagao da Belas Artes sdo oferecidos nas
modalidades Presencial e Ensino a Distancia (EaD).

19.Cursos Livres

O departamento de Cursos Livres da Belas Artes foi criado para atender a uma demanda de
cursos especificos, de menor duragdo, voltados para o desenvolvimento de conhecimento
aplicado, considerando particularmente os eixos da Economia Criativa. Os cursos livres surgiram
como uma oportunidade para que tanto os alunos de graduac¢do, pds-graduacdo e o publico
externo pudessem desenvolver, de forma mais objetiva, outras habilidades dentro de suas
areas, trabalho este reconhecido com certificado oficial da Belas Artes. Os Cursos Livres sdo
ministrados por profissionais e especialistas do mercado de trabalho, com, no maximo, 10 aulas,
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com conteldos que tocam as areas de artes, Design, Comunica¢do, Marketing, Midias Sociais,
Teatro, musica, entre outras.

20.International Office

O International Office da Belas Artes é um espaco que busca ampliar a experiéncia académica e
cultural de alunos, formados, professores, funcionarios e comunidade. Para isso, firma parcerias
com instituicdes reconhecidas ao redor do mundo para estudo e pesquisa nas areas de
Arquitetura e Urbanismo, Artes Visuais, Design, Comunicacdo Social e Relagdes Internacionais.

O International Office da suporte e informacdo para quem desejar estudar em uma instituicao
parceira ou para estudantes estrangeiros que queiram frequentar a Belas Artes, semeando um
ambiente multicultural e rico em didlogo entre diferentes culturas.

Alguns dos nossos parceiros sao:

- Central Saint Martins College of Arts and Design (Inglaterra)

- FAST - School of Fashion and Accessory Design (ltalia)

- Centro Gaudi de Arquitectura, Artes y Oficios (Espanha)

- London College of Communication (Inglaterra)

- UBC - University of British Columbia, English Language Institute (Canada)
Para mais informacg6es, acesse: www.belasartes.br/international

21.Gestao de Carreiras

Ao longo do curso, o Programa Gestao de Carreiras auxilia os alunos na transicdo para o mundo
corporativo através de diversas atividades, como workshops, palestras, feiras de estagio, entre
outros eventos. O programa dispGe de profissionais qualificados nas areas de pedagogia e
psicologia para ajudar os alunos na formacdo da propria identidade profissional, nas questGes
que envolvem a escolha de um bom estagio e para orienta-los em sua inser¢do no mercado de
trabalho.

21.1. Estagio Supervisionado

A Belas Artes possui um canal especifico no site para o cadastro de empresas ativas que buscam
parcerias e oferecimento de estdgios aos alunos da instituicdo. A secretaria orienta e da o devido
suporte ao aluno quanto a parte de documentagdo, de modo que os estudantes estejam sempre
sob a prote¢do do Regimento e da Lei do Estdgio.

21.2. Apoio Psicoldgico (SAP)

No Servico de Atendimento Psicopedagdgico (SAP), o aluno tem auxilio para superar as
dificuldades de aprendizagem e/ou relacional que possam surgir durante o processo de
formacdo. Além disso, ele ainda recebe informacdo qualificada sobre seu planejamento de
carreira, assim como estratégias para que tenha um melhor acompanhamento dos contetdos
abordados nas aulas.
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20. NEI (Ntucleo de Empreendedorismo e Inovagao)

Os alunos que desejarem criar suas startups podem contar com o apoio NEI — Nucleo de
Empreendedorismo e Inovacdao. O NEI o ajudara com a parte de elaboracdo das ferramentas de
planejamento necessarias para inicio de suas atividades empresariais, além de apoia-lo em sua
startup que ja estdo no mercado, a partir de orientacdo e apoio para um plano de agao
customizado. Caso a startup necessite de investimento de capital, o NEI realizara intermediagao
com agentes financeiros e investidores e auxiliardo aluno na elaborac¢do e apresentagao de seu
pitch, tornando o projeto mais atrativo para potenciais investimentos. O NEI esta integrado aos
nucleos responsaveis pelo desenvolvimento de projetos inovadores dentro de cada curso, onde
professores especialistas orientam e apoiam as criagdes dos alunos. Processo que viabiliza
consultoria na concepcdo, nascimento e desenvolvimento das atividades do programa.

21. Iniciagao Cientifica

A iniciacdo cientifica € um espago de pesquisa apoiado pela Coordenacdo de Cursos da Belas
Artes e visa contribuir para a sua sistematizacdo e institucionalizacdo, com projetos
comprometidos com a inovacdo e a originalidade. Além disso, tem o objetivo de despertar nos
alunos vocacgdes cientificas e profissionais, incentivando talentos potenciais para participacdo
efetiva em projetos de pesquisa, principalmente naqueles vinculados aos Grupos de Pesquisa
institucionais, cadastrados pela Belas Artes junto ao CNPq.

Para saber mais sobre as linhas de pesquisa o aluno deverd manter contato com a coordenacdo
de curso: coordenacao@belasrates.br

22.Atlética

A Associagdo Atlética Académica Belas Artes tem como fungao basica o fomento do esporte no
meio universitario, estimulando a lideranga, a disciplina e o comprometimento de nossos
alunos. E responsavel pela formacdo das equipes esportivas, organizacio de jogos e torneios,
relacdo entre cursos e faculdades e interacdo social entre os estudantes. Fundada em 20 de
Outubro de 1993, conta com quase 30 anos de histdrias e conquistas sob a administracdo
inteiramente dos alunos envolvidos. Para fornecer tal estrutura, sustenta-se financeiramente
com ganhos em eventos, venda de produtos, parcerias firmadas com iniciativas privadas e
auxilio financeiro do Centro Universitario. Disseminando o orgulho de ser Belas Artes com a frase
“Diferentes Somos Um. Todos Pela Belas Artes”, a Atlética procura sempre desenvolver o melhor
do aluno, fazendo com que eles aproveitem cada dia de sua vida universitaria da melhor forma
e levem sempre a faculdade como uma boa lembranca.

23.Radio Universitaria Belas Artes

A Radio Universitaria Belas Artes tem um estudio préprio no 32 andar da Unidade 1, com
infraestrutura completa e trés espagos especificos para produ¢do dos programas ao vivo,
gravacoes e producdes diversas. Os softwares e equipamentos de automacao e edi¢do sdo todos
profissionais, semelhantes aos utilizados em emissoras comerciais, 0 que garante um trabalho
de qualidade. O espaco pode ser utilizado pelos alunos independentemente do curso que estuda
na Belas Artes.
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24.Programa (in)Formados

E um canal de relacionamento com os formados e que tem como principal objetivo estreitar e
fortalecer os vinculos com aqueles que ja passaram por aqui. Sua missao é conectar professores,
estudantes, formados e profissionais da instituicdo, e, com isso, apoiar, promover e dar
continuidade ao conhecimento de sua base de formacdo. Para saber mais, acesse:
www.belasartes.br/formados

25. Biblioteca

O aluno pode utilizar as Bibliotecas da Belas Artes (Unidade 1 e 3), que dispéem de um acervo
composto por livros, revistas semanais e ambientes de estudos, acesso a portais, além de um
sistema de pesquisa que auxilia na busca de fontes nos mercados nacional e internacional. Por
meio do site da Biblioteca (www.belasartes.br/biblioteca), é possivel fazer reservas e
renovagdes de empréstimos de livros, utilizando os dados de acesso do aluno. Mas atencao,
atrasos na devolucdo geram multas didrias. Para consultas a obras do acervo e reservas, basta
acessar: http://extranet.belasartes.br/sophia/

26.Biblioteca infantil

Inaugurada em agosto de 2013, a Biblioteca Infantil Multilingue é o primeiro espago da América
Latina com livros em diversas linguas para criancas e jovens de até 19 anos. A Biblioteca foi
idealizada por Duda Porto de Souza em 2009, época em que a jornalista comecou a angariar
doacdes, entre elas DVDs, revistas, gibis, itens de informatica e brinquedos. O espaco
proporciona dezenas de estantes repletas de obras infanto-juvenis - além de uma Brinquedoteca
aqueles ainda nao familiarizados com a leitura -, e também abriga eventos como workshops,
palestras e salas de leitura e brincadeiras, com convidados muito especiais.

27.MUBA

Criado em 2007, o Museu Belas Artes de Sdo Paulo (MuBA) tem por objetivo documentar o
desenvolvimento das Artes, da Comunicagdo, da Arquitetura e do Design, mediante a
organizacao de mostras e a manutengdo permanente de exposi¢des relacionadas a arte
contemporanea e aquelas de carater histdrico. Através de atividades culturais, busca viabilizar
o contato do publico com a arte, além de organizar, conservar e expor os elementos tradicionais
relativos a memdria da instituicdo. Concebido também como museu universitario, o MuBA
encontra na pesquisa um de seus grandes compromissos, envolvendo alunos, professores e

pesquisadores. Com isso, se reafirma como difusor de produgao cultural, académica e cientifica.
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